N L, ESTADO DO MARANHAQ

%‘ PREFEITURA MUNICIPAL DE PiO XlI
P l 0 X| ' C.N.P.J. (M.F.) 06.447.833/0001-81
GABINETE DO PREFEITQ

PORTARIA N° 016 de 19 de Margo de 2018.

NOMEIA O PREGOEIRO E EQUIPE DE APOIO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PIO Xil E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DE PIO Xil, ESTADO DO MARANHAO, no uso das atribuigdes legais
e considerando o paragrafo [V do Art. 3° da Lei 10.520 de 17 de jutho de 2002.

. RESOLVE:

CAPITULO | - DA NOMEACAO DO PREGOEIRO E EQUIPE DE APOIO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE P10 XH - MA.

Art. 1° Fica nomeado o PREGOEIRO E A EQUIPE DE APOIO, da Prefeitura
Municipal de Pio Xll- MA, composta de 03 (trés) membros com mandato de 01 (um)
ano, facultada a recondugéo no periodo seguinte de apenas 01 {um) dos membros.

§ 1° A escolha e nomeagio dos membros da Equipe de Apoio cabera a
autoridade competente.
§ 2° Sdo impedidos de integrarem a Equipe de Apoio:
I — Tesoureiros ou Secretarios Municipais;
Il — Servidores dos Setores de Compras ou almoxarifado;
Il — Servidores -que respondem a processos administrativos internos por
. suspeita de desvio de conduta;
° IV — Contador e Vereadores.

Art. 2° Ficam nomeados os seguintes Servidores para Pregoeiro e Equipe de
Apoio de Pio XIl, Estado do Maranh3o:

| - PREGOEIRA; CLEMENTINA DE JESUS PINHEIRO OLIVEIRA
il - EQUIPE DE APOIO: JOSE RODRIGUES ALVES / JOSE GOMES NASCIMENTO NETO.

CAPITULO li - DAS ATRIBUIGOES DO PREGOEIRO E MEMBROS;

Art. 3° Cabe ao Pregoeiro e membros, consoante estabelecido no ato
convocatério da licitagéo:

| — receber g, se for o caso manter sob guarda os envelopes dos
proponenies;

I — abrir, em sessdo pabiica, 0s envelopes de documentagdo, examinar os

documentos;

Ill — apresentar e julgar habilitados ou inabilitados os proponentes;
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IV — abrir, em sesséo plblica, os envelopes de proposta, examinar e preparar,
seguindo o critério de julgamento, a planitha dos proponentes qualificados;

V — receber e processar os recursos contra seus atos;

VI —- remeter o processo as assessorias solicitando pareceres e a autoridade
competente para manifestacao;

VIl - praticar demais atos inerentes as suas competéncias.

Art. 4° Cabe, ainda, ao Pregoeiro e aos Membros, conforme estabelecido no
instrumento convocatorio: '

| - julgar a licitagao;

Il - receber e processar os recursos contra seus atos;

ill — remeter o processo devidamente instruido a autoridade competente para
. decidir os recursos interpostos quando mantiver sua deciséo;

a

IV — remeter o processo & autoridade superior para homologacgo e
adjudicagéo;
o V — praticar os demais atos inerentes a suas competéncias.

CAPITULO Il - DAS ATRIBUIGOES DO PREGOEIRO.
Art, 5° Compete ao Pregoe“qu:v-

| - abrir, presidir e encerrar as sesstes desse colegiado;

It — anunciar as deliberacBes desse 6rgéo;

Il - exercer o poder de policia nos locais de reunido desse colegiado,
requisitando, via autoridade competente, a necesséaria forga policial para a
manutencio da ordem nesses locais e dos atos proferidos e requisitar essa forca
para restabelecer a ordem;

IV — rubricar os documentos de habilitagdo e os relativos as propostas;

V- resolver, quando forem da sua competéncia deciséria, os pedidos verbais

ou escritos apresentados nas sessbes pliblicas; '
. VI — instruir os processos a cargo do Pregoeiro, determinando a juntada ou o !
. desentranhamento de documentos pertinentes; i

VIl — providenciar a publicacZo, na imprensa oficial ou em quadro de avisos,
dos atos quando essa medida, a cargo do Pregoeiro, for exigido; -

VHI — assessorar a autoridade superior,

IX - solicitar informagtes necessarias & tramitacdo dos processos a cargo do
Pregoeiro que preside e prestar informagbes sempre que solicitadas;

X — solicitar, via autoridade competente, assessoria, laudos e pareceres e a
contratagéo de leiloeiros oficial ou a nomeagéo do leiloeiro administrativo;

Xl ~ relacionar —~ se com terceiros estranhos ou n&o, a Administragéo Publica a
licitante, no que respeita aos interesses da comissao que preside;

XH — solicitar, via autoridade competente, servidores para o desempenho de
fungbes burocraticas pertinentes ao Pregoeiro;

XIIt - solicitar 4 autoridade competente treinamento para si e para os demais
membros e auxiliares.

CAPITULO IV~ DA SECRETARIA
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Art. 6° Compete ao Secretario (a):
| - auxiliar o pregoeiro na diregéo das sessdes publica ou reservadas;
Il - lavrar as atas das reunioes;
Il - rubricar os documentos de habilitagéo e os relativos as propostas;
IV — preparar, conforme orientagdo do Pregoeiro, a correspondéncia a ser
expedida e os avisos e atos para publicagdo, submetendo uns e outros a
presidéncia;
V- controlar os prazos e certificar 0 seu transcurso;
VI - atender as determinagGes do Pregoeiro;

CAPITULO V- DOS MEMBROS:
Art. 7° S&o atribuigBes principais dos Membros:

| - participar das sessdes, pliblicas ou reservadas;

H - rubricar os documentos de habilitagéo e os relativos as propostas;

I - auxiliar o pregoeiro e o secretano em suas tarefas e atender as suas
determinagoes.

CAPITULO VI - DAS DlSPOSlQéES GERAIS DO PREGOEIRO E MEMBROS;

Art. 8° A nomeacgéo dos membros titulares, caberd, conforme o caso a
autoridade competente.

Art. 9° Os servidores indicados para compor e ndo concordarem com a
nomeagéo devera apresentar justificativa expressa & autoridade nomeante no prazo
de cinco dias a partir da publicagdo do ato de nomeacéa.

§ 1° - a rejeicio de integrar ndo ensejara qualquer penalidade ou restricdes a
qualquer servidor.

Art. 10 O processo administrativo de licitagdo possuird capa padronizada para
facilitar sua identificagdo, devendo possuir as seguintes informagdes:

1 - nimero do processo administrativo de licitagio;
Il — exercicio financeiro;

Il — unidade requisitante;

IV — modalidade e seu niimero;

V - tipo de licitag2o;

VI - data de inicio do processo;

VIl - data de abertura das propostas;

Vil - local e enderego da realizacéo do certame;
IX — objeto da licitagéo;

X — dotag@o orgamentaria que correra a despesa;
Xl ~ nome do responsével pela condugdo do processo;
Xl - participantes do certame;

Xl - participante vencedor;

X1V - valor original do contrato celebrado;

XV - autuac@o.
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Art. 11 Os processos deverdo ser organizados na sequencia cronoldgica,
numerados os documentos mais velhos antes e no sentido das paginas de um livro.

I — a numeragéo ocorre folha por folha, a partir da capa, no carimbo aposto no
canto superior direito, com a rubrica de funcionério responsavel, geralmente o
Secretario do Pregoeiro.

Il - os processos devem refletir a transparéncia dos atos do Pregoeiro de
Licitagéio; a numerag8o das folhas garante a seguranca juridica do procedimento e a
coeréncia na sequencia dos atos no tempo. As datas déo, por si s6, a garantia de
regularidade dos procedimentos.

Art. 12 Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Dé-se ciéncia e cumpra-se

GABINETE DO PREFEITC WMUNICIPAL DE PIO X, ESTADO DO
MARANHAO, AOS 19 DIAS DO Mi=S DE MARCO DE 2018,

-Prefeito Municipal-
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